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ประกำศคณะศิลปกรรมศำสตร์ มหำวิทยำลัยบูรพำ 
 ที ่ 057/๒๕69 

เรื่อง   รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือเป็นพนักงำนจ้ำงเหมำบริกำร 
------------------------------ 

 
     ด้วยคณะศิลปกรรมศำสตร์  มหำวิทยำลัยบูรพำ  มีควำมประสงค์จะรับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือเป็น

พนักงำนจ้ำงเหมำบริกำร  ต ำแหน่งผู้ปฏิบัติงำนด้ำนกำรเงินและพัสดุ  สังกัดส ำนักงำนคณบดี  คณะศิลปกรรมศำสตร์ 
อัตรำค่ำตอบแทนเดือนละ  16,000  บำท  จ ำนวน  ๑  อัตรำ   
           อำศัยอ ำนำจตำมควำมในข้อ 4 (15) ของค ำสั่งมหำวิทยำลัยบูรพำที่ 1686/2567  ลงวันที่ 
25  กันยำยน  พ.ศ. 2567  เรื่อง  กำรมอบอ ำนำจให้หัวหน้ำส่วนงำนปฏิบัติกำรแทน  จึงประกำศรับสมัครคัดเลือก
บุคคลเพ่ือเป็นพนักงำนจ้ำงเหมำบริกำร  ดังรำยละเอียดต่อไปนี้      

     1.  คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งส าหรับผู้มีสิทธิสมัครสอบคัดเลือก 
                1.1  ส ำเร็จกำรศึกษำระดับประกำศณียบัตรวิชำชีพชั้นสูงขึ้นไป  ทำงบริหำรธุรกิจ  หรือบัญชี  
หรือกำรเงิน  หรือพำณิชยศำสตร์ 

 1.2  เพศหญิงหรือเพศชำย  หำกเป็นเพศชำยต้องผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำรหรือได้รับกำรปลดเป็นทหำร
กองหนุน (นศท.) มำแล้ว     

      1.3  สำมำรถใช้งำนคอมพิวเตอร์และโปรแกรม Microsoft office  เบื้องต้นได้   
     2.  ภาระงานต าแหน่งผู้ปฏิบัติงานด้านการเงินและพัสดุ 

        2.1  คีย์ระบบ  BUU-ERP 
     2.2  จัดท ำบันทึกตั้งหนี้ไม่อ้ำงอิง PO (T-Code  FB60) 
  2.3  จัดท ำบันทีกข้อมูลใน Fiori   

          2.4  จัดท ำบันทึกจ่ำยช ำระ (T-code f-53) 
  2.5  พิมพ์ใบส ำคัญเงินรองจ่ำย  (T-code zapf01) 
  2.6  สร้ำงไฟล์รำยกำรโอนเงิน KTB ipay (T-code zapi02) 

2.7  จัดท ำบันทึกเบิกชดเชยเงินรองจ่ำย (T-Code  zape08) 
        2.8  จัดส่งเอกสำรเบิกจ่ำยไปยังกองคลังและทรัพย์สิน  และกองบริหำรทรัพยำกรบุคคล 
        2.9  แสกนเอกสำรเกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำยเงิน    

        2.10  จัดท ำเอกสำรเกี่ยวกับงำนจัดซื้อ/จัดจ้ำง 
                  2.11  สนับสนุนกำรจัดท ำ บันทึก และปรับปรุงข้อมูลทะเบียนพัสดุและครุภัณฑ์ 
               2.12  ตรวจสอบสภำพครุภัณฑ์และรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 
               2.13  งำนที่ได้รับมอบหมำยด้ำนอื่น ๆ เกี่ยวกับกำรเงินและพัสดุ 
 

   3. วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
             ก ำหนดกำรรับสมัคร ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป ถึงวันที่ 22 กันยำยน พ.ศ. 2569 (ไม่เกินเวลำ  16.30 น.)   
ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ำรับกำรคัดเลือกสำมำรถดำวน์โหลดใบสมัครตำมเอกสำรแนบท้ำยประกำศฉบับนี้  และยื่นใบสมัคร
ด้วยตนเอง  พร้อมหลักฐำนกำรสมัคร  ณ  ส ำนักงำนคณบดี  คณะศิลปกรรมศำสตร์  มหำวิทยำลัยบูรพำ  หรือสอบถำม
รำยละเอียดได้ที่หมำยเลข  092-2619038  ในวันและเวลำท ำกำร   
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4. หลักฐานการสมัคร
     4.1  ใบสมัครตำมรูปแบบของมหำวิทยำลัย  พร้อมกรอกข้อควำมถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์ 
     4.2 รูปถ่ำยหน้ำตรง  ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตำด ำ ขนำด ๑ นิ้ว  ถ่ำยครั้งเดียว และถ่ำยไม่เกิน  

6  เดือน  
     4.3. ส ำเนำหลักฐำนกำรศึกษำตำมคุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่งที่มหำวิทยำลัยระบุไว้  ได้แก่  

  ใบปริญญำบัตรและทรำนสคริป หรือ หนังสือรับรองวุฒิส ำเร็จกำรศึกษำจำกสถำบันกำรศึกษำ 
  และทรำนสคริป  จ ำนวน  1  ฉบับ 

     4.4. กรณีชื่อ – ชื่อสกุล ในหลักฐำนต่ำงๆ ไม่ตรงกันให้น ำใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ-ชื่อสกุล จ ำนวน 1 ฉบับ 
     4.5  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน   จ ำนวน ๑  ฉบับ 
     4.6  ส ำเนำหลักฐำนกำรรับรำชกำรทหำร ส.ด.43 หรอื ส.ด.8  (เฉพำะเพศชำย)  จ ำนวน  1  ฉบับ 

5. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิสอบ
     วันที่   24  กันยำยน  พ.ศ. 2569  ที่เว็บไซต์  https://www.fineart.buu.ac.th  หรือสอบถำมที่

หมำยเลขโทรศัพท์  092-2619038  ในวันและเวลำท ำกำร      

6. ก าหนดการสอบคัดเลือก    วันที ่ 28  กันยำยน  พ.ศ. ๒๕69
               วัน/เวลำ            วิชำกำรคัดเลือก              สถำนทีส่อบ 
วันที่  28  กันยำยน พ.ศ. ๒๕69 
เวลำ 09.00 น.   

สอบสัมภำษณ์   
ด้ำนควำมรู้ ควำมเข้ำใจ เกี่ยวกับงำน 
ตำมคุณสมบตัิเฉพำะต ำแหน่ง 

ณ  ห้องประชุม  AB 111/1  
ชั้น 1  อำคำรคณะศลิปกรรมศำสตร ์

 ทั้งนี้  ให้ผลกำรคัดเลือกของคณะกรรมกำรถือเป็นที่สุด   

7. ประกาศผลการคัดเลือก
       วันที่  29  กันยำยน  พ.ศ. 2569  ที่เว็บไซต์  https://www.fineart.buu.ac.th  หมำยเลขโทรศัพท์  

092-2619038  ในวันและเวลำท ำกำร  
    

ประกำศ  ณ  วันที่  10  กันยำยน  พ.ศ. ๒๕69 

       (ลงชื่อ)         เสกสรรค์   ตันยำภิรมย์ 
   (รองศำสตรำจำรย์เสกสรรค์  ตันยำภิรมย์) 

       คณบดีคณะศิลปกรรมศำสตร์  ปฏิบัติกำรแทน 
       อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยบูรพำ 

 ส ำเนำถูกต้อง 

        (นำงดำรุณี  ศรีภำ) 
เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไปช ำนำญกำร 

https://www.fineart.buu.ac.th/
https://www.fineart.buu.ac.th/

